Die Gemeinde Helgoland sucht zum 01.08.2026 zur Ausbildung

Verwaltungsfachangestellte (m/w/d) | TVAGD

Die Insel Helgoland hat als Deutschlands einzige Hochseeinsel einen hohen Bekanntheitsgrad und ist
mit ihrem Reichtum an Natur und Kultur eine beliebte Urlaubsdestination. Neben den touristischen
Gasten leben etwa 1.500 Birger*innen auf der gut 1 km2 grof3en Hauptinsel. Dabei sind gut 45
verschiedene Nationalitdten vertreten. Der Weg ins und im Rathaus ist dabei ganz kurz und direkt.
FUr unsere Burger*innen sind wir bei allen kleinen und grof3en Anliegen da. Durch unsere besondere
Lage mitten in der Nordsee der deutschen Bucht beschéftigten wir uns im Rathaus mit komplexen
und einzigartigen Aufgaben, die vergleichbar mit einer Stadt mit 25.000 Einwohner*innen sind.

DEINE AUFGABEN:

Die Gemeindeverwaltung auf Helgoland ist in finf Fachamtern organisiert - abhangig von Deinen
Einsatzbereichen bekommst Du Einblicke in die jeweils verschiedenen Aufgabengebiete: Du
erteilst eine Gewerbeerlaubnis, erlasst Gebuhrenbescheide, unterstitzt sozial benachteiligte
Menschen oder stellst Personalausweise und Reisepasse aus. Auch die Wahrung des
Naturschutzes oder die ¢ffentliche Sicherheit und Ordnung sind wichtige Themen. In jedem
Einsatzbereich wirst Du mit den verschiedenen Rechtsgebieten und den verwendeten IT-
Programmen vertraut gemacht. Im Laufe der Zeit wird Dir immer mehr Verantwortung tbertragen,
sodass du nach und nach in deinen neuen Beruf hineinwachst.

DEIN PROFIL:

¢ mind. guter Realschulabschluss (Sekundarabschluss I) mit sehr guten bis guten
Leistungen in den Schulfachern Wirtschaft/Recht, Deutsch, Mathematik und
Politik/Sozialkunde

e |dentifikation mit dem Beruf

e Interesse an Verwaltungsablaufen, Rechtsvorschriften und Computerprogrammen

e Freude an der Arbeit mit Menschen und ein freundliches Auftreten

e erfolgreiche Teilnahme an unserem Onlinetest



DIE INSEL DIE ATMET

WIR BIETEN DIR:

o Eine interessante, anspruchsvolle und vielseitige Ausbildung in Vollzeit (39,0 Std.) nach
dem Tarifvertrag fur Auszubildende im 6ffentlichen Dienst (TVAGD) mit einem Gehalt
aktuell (Stand 01.05.2026) im 1. Ausbildungsjahr von 1.368,26 €; im 2. Ausbildungsjahr
von 1.418,20 € und im 3. Ausbildungsjahr von 1.464,02 €.

¢ Eine theoretische Ausbildung an der Berufsschule in Husum und in der Verwaltungsaka-
demie Bordesholm (mit Kosteniibernahme nach TVAGD).

o Alle im offentlichen Dienst tUiblichen Sozialleistungen, Jahressonderzahlung, Lernmittel-
zuschuss, Familienheimfahrten, vermdgenswirksame Leistungen und eine Pramie bei
erfolgreichem Abschluss der Ausbildung.

e Eine Garantie auf Ubernahme bei guten Leistungen.

e 30 Tage Urlaub im Jahr in einer 5-Tage-Arbeitswoche

¢ Hilfestellung bei der Wohnungssuche im Rahmen der Méglichkeiten

DIE INSEL BIETET DIR:

e Einen Arbeitsplatz unweit vom Meer mit einem Strand vor der Haustlr
e 1.500 Einwohner mit 45 Nationalitaten

e Besondere Traditionen auf Deutschlands einziger Hochseeinsel

o Ein Eldorado fir Naturbegeisterte

o Vielfaltige Freizeitmdglichkeiten

Deine schriftliche Bewerbung mit den vollstdndigen Unterlagen (Zeugnisse Abschluss Klasse 9 und
Halbjahreszeugnis Klasse 10 bzw. Abschlusszeugnisse) sendest Du bitte bis zum 31.03.2026, an die

Gemeinde Helgoland
Personalamt
Lung Wai 28

27486 Helgoland

vorzugsweise per E-Mail an: bewerbung@helgoland.de.
Aus Sicherheitsgriinden kénnen nur Anhéange im PDF-Format angenommen werden.

Die Gemeinde Helgoland fordert und wertschatzt Vielfalt. Wir begrif3en alle Bewerbungen —
unabhangig von Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion bzw.
Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identitét. Interesse an der
freiwilligen Feuerwehr und der helgolandischen Sprache sind uns willkommen.

Die Erstattung von Kosten zur Wahrnehmung von Vorstellungsgesprachen wird ausgeschlossen.

Weitere Auskunfte zu dieser Ausschreibung erhaltst Du bei der Ausbildungsleitung, Frau Carina
Pieper (Tel.: 04725 / 808-106, E-Mail: C.Pieper@helgoland.de).

Informationen Uber die Insel Helgoland findest Du unter www.helgoland.de.
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